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ПОЛОЖЕНИЕ

об индивидуальном учете результатов освоения обучающимися

дополнительных профессиональных образовательных программ,

а также хранения в архивах информации об этих результатах

на бумажных и (или) электронных носителях
г. Нижневартовск

2026
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок индивидуального учета частного учреждения дополнительного профессионального образования «Флоренс» (далее – ЧУ ДПО «Флоренс») результатов освоения обучающимися образовательных программ и их поощрений, а также хранения в архивах ЧУ ДПО «Флоренс» информации об этих результатах и поощрениях на бумажных и (или) электронных носителях.

1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ, Уставом и иными, локальными АКТами ЧУ ДПО «Флоренс».

1.3.Положение является локальным нормативным АКТом ЧУ ДПО «Флоренс».

1.4. Индивидуальный учёт результатов освоения обучающимися образовательных программ как составная часть внутриучрежденческого контроля, представляет собой один из инструментов реализации требований дополнительных профессиональных образовательных программ, реализуемых, ЧУ ДПО «Флоренс», и направлен на обеспечение качества образования, что предполагает вовлечённость в оценочную деятельность как преподавателей, так и обучающихся.

1.5.Задачами индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ являются:

-реализация индивидуального подхода в образовательном процессе;

-поддержка высокой учебной мотивации обучающихся.
II. ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕТ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ

ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ ЧУ ДПО «ФЛОРЕНС»,

А ТАКЖЕ ХРАНЕНИЕ В АРХИВЕ ИНФОРМАЦИЙ О НИХ НА

БУМАЖНЫХ И ЭЛЕКТРОННЫХ НОСИТЕЛЯХ

2.1. Результаты индивидуального освоения обучающимися образовательных программ, реализуемых в ЧУ ДПО «Флоренс», выражаются в форме оценок (зачёта/незачёта).

Виды и порядок выставления оценок (зачёта/незачёта), критерии оценок определяются локальными нормативными АКТами ЧУ ДПО «Флоренс», регулирующими порядок организации учебной и практической работы ЧУ ДПО «Флоренс», прохождения промежуточной и итоговой аттестации обучающимися.

2.2. Результаты освоения  образовательных программ отражаются на бумажных и электронных носителях.


В ЧУ ДПО «Флоренс»  бумажные формы учёта индивидуальных результатов освоения обучающимися образовательных программ, заполняемых ЧУ ДПО «Флоренс»:

- протокол итоговой аттестации;
- журналы теоретического и практического обучения.


В  Учреждении могут применяться и иные формы учёта индивидуальных результатов освоения обучающимися образовательных программ.


Порядок заполнения бумажных форм учёта индивидуальных результатов освоения обучающимися образовательных программ и формы документов установлены в локальных нормативных АКТах ЧУ ДПО «Флоренс», регламентирующих учебную и практическую работу.

2.2.1. Результаты прохождения обучающимся итоговой аттестации (далее - ИА) вносятся в

протокол ИА.
2.2.2. В журналах теоретического и практического обучения учитываются индивидуальные (текущее, промежуточное и итоговое оценивание) результаты освоения обучающихся образовательной программы в форме оценок (зачёта/незачёта).


Порядок ведение журналов теоретического и практического обучения и порядка учёта в них индивидуальных результатов освоения обучающимся образовательной программы регламентируется локальными нормативными актами (инструкциями о порядке ведения журналов теоретического и практического обучения).

2.2.3. В протоколах итоговой аттестации отражаются результаты тестирования и отработки практических навыков.
2.3. Хранение информации об индивидуальных результатах освоения обучающимися образовательных программ на бумажных и электронных носителях осуществляется в архиве, ЧУ ДПО «Флоренс»:

- книгах выдачи сертификатов, дипломов и удостоверений;
- на бумажных носителях».
